EDUCACION D | GAM

DEPARTAMENTO DEL CENTRO DE INFORMACION

RESPONSABLE: Lic. Norma Gabriela Corona Arreguin
Correo: ci_gamadero@tecnm.mx
Teléfono: 55-26-51-78-64

FUNCIONES
1. Planear, coordinar, controlar y evaluar las actividades de organizacién bibliografica, servi-

cios de usuarios y de servicios especializados.

2. Elaborar el programa operativo anual y anteproyecto de puesto del Centro de Informacion y
presentarlos a la Subdireccion de Planeacién y Vinculacion, para lo conducente.

3. Aplicar la estructura organica autorizada para el Centro de Informacién y los procedimien-
tos establecidos.

4, Implantar y mantener actualizados los sistemas de catalogacion, clasificacion, asignacion
de encabezamientos de materia y notacion interna, conforme a los lineamientos emitidos por
la Direccién General de Institutos Tecnolégicos.

5. Implantar y mantener actualizados los procedimientos necesarios para difundir la infor-

macion de los acervos existentes en el centro.
6. Participar en la red bibliotecaria del Sistema Nacional de Institutos Tecnoldgicos.
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